[LOGO DE LA INSTITUCIÓN SOLICITANTE]
Lugar y fecha: [Ciudad], [Fecha]
Señor
Abg. José Cogliolo, Director General
Servicio Nacional de Promoción Profesional (SNPP)
Presente

Estimado Director General:

Por la presente, [Nombre de la entidad solicitante], tiene el agrado de dirigirse a usted con el objetivo de presentar nuestra propuesta para la firma de un Convenio de Cooperación Interinstitucional con el SNPP. A continuación, remitimos la información requerida para su consideración, y adjuntamos la documentación correspondiente:

	CAMPO
	DESCRIPCIÓN

	Objetivo del convenio
	[Especificar el propósito principal de la solicitud de convenio].

	Duración del convenio
	[Indicar el plazo propuesto en meses o años].

	Solicitud específica realizada al SNPP/MTESS
	[Mencionar el apoyo o participación específica que se espera del SNPP, incluyendo lugar de las actividades específicas].

	Población beneficiaria del convenio
	[Indicar el grupo beneficiado por el convenio, señalar si pertenece a sectores vulnerables y precisar si se reserva un porcentaje de cupos abiertos para la comunidad]

	Compromisos de la entidad solicitante para el convenio
	[Detallar los recursos financieros, humanos, técnicos, infraestructura u otros que se aportará la parte solicitante].

	Otros aspectos relevantes
	[Incluir cualquier información adicional relevante que crea conveniente para la propuesta].

	Fecha tentativa de inicio de actividades
	[Incluir las fechas estimadas que se solicitan iniciar las acciones del convenio(sujetas a coordinación con el SNPP)].

	Datos del responsable para las acciones
(Nombre completo, Nro. Celular, E-mail)
	(información completa de la persona responsable por parte del solicitante, con quien se coordinará las acciones)



Nos ponemos a disposición para ampliar la información proporcionada o para realizar cualquier ajuste requerido.  Sin otro particular, lo saludo atentamente


[Nombre y cargo de la máxima autoridad solicitante]
[Institución solicitante]
Teléfono: [Número]
Correo electrónico: [Email]

Se adjuntan los siguientes documentos según Resolución MTESS N° 187/2016: 
· Copia autenticada de estatutos sociales de la empresa o entidad
· Copia autenticada del Acta de la última Asamblea
· Copia autenticada de cédula de identidad del firmante
· Copia autenticada del poder del representante legal que firmará el convenio en caso de no ser el titular
· Borrador del Convenio o adenda llenada y firmada (proforma establecida por el SNPP/MTESS)

